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Порядок 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования  

в МБДОУ детский сад №11 «Золотая рыбка» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок предоставления муниципальной услуги «Порядок приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам воспитанников (обучающихся) в 

муниципальном дошкольном образовательном учреждении МБДОУ детский сад №11 «Золотая 

рыбка» (далее – учреждение), разработан на основании Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статей 53, 55, 67, пункта 1 части 5 статьи 

5 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденного и приказами Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 и от 08.09.2020 № 

471 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 15 мая 2020 г. № 236», приказа Минпросвещения России от 04.10.2021 № 686, 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образо-

вательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Минерало-

водского городского округа», утвержденного постановлением администрации МГО, Устава 

учреждения. 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует непосредственное предоставление муници-

пальной услуги: приема на обучение по образовательным программам дошкольного образова-

ния воспитанников (обучающихся) в учреждении. 

1.3. Целью настоящего Порядка является соблюдение прав граждан на бесплатное обще-

доступное дошкольное образование, урегулирование отношений между администрацией и ро-

дителями (законными представителями) несовершеннолетних при приеме воспитанников (обу-

чающихся) в муниципальном дошкольном образовательном учреждении детском саду комби-

нированного вида № 11 «Золотая рыбка» г. Минеральные Воды. 

1.4. Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования про-

водится на принципах равных условий приема, для всех поступающих в образовательное учре-

ждение. 

Прием обеспечивается для всех детей, проживающих на территории, за которой закреп-

лено учреждение.  

Прием в учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников 

за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с меж-

дународными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 



2 

 

в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утвер-

ждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образова-

ния». 

1.6. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема в государственные и муниципальные образовательные организа-

ции, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 

1.7. В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свобод-

ных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в 

учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве 

в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполни-

тельной власти субъекта РФ, осуществляющий государственное управление в сфере образова-

ния, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. 

1.8. Настоящий Порядок размещается на официальном сайте образовательной организа-

ции в сети Интернет. 

1.9. Порядок действует до принятия нового. 

2. Комплектование воспитанников (обучающихся) в учреждении 

2.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам в образо-

вательном учреждении осуществляется после проведения процедуры комплектования Учреди-

телем в сроки, определенные для комплектования, и по личному заявлению одного из родите-

лей (законных представителей) и направления, выданного отделом дошкольного образования 

Комитета по образованию администрации муниципального образования. 

2.2. Прием в ДОО осуществляется по направлению Управления образования админист-

рации Минераловодскго городского округа  (приложение 1). Заведующая учреждением осуще-

ствляет регистрацию направлений в журнале учета выдачи направлений (приложение 2).  

2.3. Документы о приеме подаются в ту муниципальную образовательную организацию, 

в которую получено направление Управления образования администрации Минераловодскго 

городского округа. 

2.4. Уполномоченными органами исполнительной власти городского округа или органом 

местного самоуправления, а также по решению указанных органов подведомственной им орга-

низацией родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном носите-

ле и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) 

следующая информация: 

2.4.1. Заявления для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи заяв-

ления). 

2.4.2. Статус обработки заявлений, основания их изменения и комментарии к ним. 

2.4.3. Последовательность предоставления места в государственной или муниципальной 

образовательной организации. 

2.4.4. Документ о предоставлении места в государственной или муниципальной образо-

вательной организации. 

2.4.5. Документ о зачислении ребенка в государственную или муниципальную образова-

тельную организацию. 

2.5. Заявление для направления в учреждение родитель (законный представитель) пред-

ставляет в орган исполнительной власти городского округа или орган местного самоуправления 

на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муници-

пальных услуг (функций). 

2.6. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка до-

полнительно указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных 
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организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (га-

рантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

2.7. При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и 

имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в государственной или муниципальной 

образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема 

ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления 

указывают фамилию(ии), имя (имена), отчество(а) (последнее – при наличии) братьев и (или) 

сестер. 

2.8. Прием детей в учреждение проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом пре-

доставлены особые права при приеме. 

2.9. В учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет при наличии усло-

вий, соответствующих требованиям действующих санитарно-эпидемиологических правил и 

нормативов. 

Вне очереди в учреждение принимаются дети, имеющие право на первоочередной прием 

в соответствии с действующим законодательством РФ: 

 дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно-

быльской АЭС; 

 дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца 

из числа этих граждан; 

 дети прокуроров; 

 дети судей; 

 дети сотрудников Следственного комитета. 

Право на первоочередное получение муниципальной услуги имеют следующие катего-

рии детей: 

 дети из многодетных семей; 

 дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

 дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с воен-

ной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоя-

нию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями; 

 дети сотрудников полиции;  

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повре-

ждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

 дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исклю-

чивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в 

полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнени-

ем служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждени-

ях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Госу-

дарственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации; 

 дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждени-

ях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Госу-

дарственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибшего (умершего) вследствие 
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увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-

занностей; 

 дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждени-

ях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Госу-

дарственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;  

 дети гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреж-

дениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, уволенного со службы в учрежде-

ниях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с вы-

полнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в учреждениях и органах;  

 дети гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреж-

дениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного поврежде-

ния здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключив-

ших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах. 

2.10. Количество групп в учреждении определяется исходя из условий, необходимых для 

осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими норма-

ми. 

3. Порядок приема воспитанников (обучающихся) в учреждение 

3.1. Прием в учреждение осуществляется заведующим по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка. 

3.2. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со 

своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательны-

ми программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на 

информационном стенде учреждения и на официальном сайте в сети Интернет.  

3.3. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме 

в учреждение и в журнале ознакомления родителей (законных представителей) с уставом обра-

зовательного учреждения и лицензией на право ведения образовательной деятельности, режи-

мом работы, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспи-

танников (приложение 3) и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка.  

3.4. Учреждение размещает на информационном стенде и на официальном сайте распо-

рядительный акт администрации Минераловодского городского округа о закреплении образо-

вательных организаций за конкретными территориями городского округа, издаваемый не позд-

нее 1 апреля текущего года (далее – распорядительный акт о закрепленной территории). 

3.5. Заявление о приеме предоставляется в учреждение на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 

(или) региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
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3.6. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представите-

лями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

6) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представите-

лей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных пред-

ставителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Фе-

дерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ин-

валида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

Заведующая учреждения ведет учет принятых заявлений в журнале регистрации заявле-

ний (приложение 4). 

3.7. Для направления и (или) приема в учреждение родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в РФ в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положе-

нии иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданст-

ва – документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 

 документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фак-

тического проживания ребенка; 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной на-

правленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в РФ. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении. 

3.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адап-

тированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей 

(законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (приложение 5). 

3.9. Требование представления иных документов для приема детей в учреждение в части, 

не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 
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3.10. Заявление о приеме в учреждение (приложение 4) и копии документов регистриру-

ет заведующая учреждения или уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием 

документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После ре-

гистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный под-

писью должностного лица, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный 

номер заявления и перечень предоставленных при приеме документов (приложение 6). 

3.11. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согла-

сие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установ-

ленном законодательством РФ. Обработка персональных данных осуществляется во время дей-

ствия родительского договора и в течение одного года после прекращения действия родитель-

ского договора (приложение 7). 

3.7. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые 

для приема документы, остается на учете и направляется в дошкольную организацию после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места. 

3.8. После приема вышеуказанных документов учреждение заключает договор об обра-

зовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – договор) с роди-

телями (законными представителями) ребенка. 

3.9. Заведующая издает распорядительный акт о зачислении ребенка в учреждение (да-

лее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распоря-

дительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде уч-

реждения. На официальном сайте учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты распо-

рядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную 

возрастную группу. 

3.10. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждаю-

щихся в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной органи-

зации. 

3.11. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, оформляется личное дело, в кото-

ром хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка доку-

менты. 

3.12. При поступлении ребенка в учреждение информационные сведения о воспитанни-

ках (обучающихся) и родителях (законных представителях) регистрируются в книге учета дви-

жения воспитанников (обучающихся). Книга предназначена для осуществления контроля дви-

жения (приема и отчисления) контингента воспитанников (обучающихся). Книга прошнурова-

на, пронумерована и скреплена печатью учреждения (приложение 9). 

3.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия роди-

телей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (приложение 5). 

3.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья могут быть зачислены в общераз-

вивающие группы учреждения по индивидуальному режиму посещения группы, обеспечиваю-

щие необходимые условия для организации коррекционной работы. 

3.15. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреж-

дении на время обучения ребенка, а также по индивидуальной программе реабилитации инва-

лида. 

4. Порядок зачисления на обучение в порядке перевода из другой организации 

4.1. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе роди-

телей (законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке перевода из другой организа-

ции при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законно-

го представителя).  
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4.2. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные 

представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело обучающегося. 

4.3. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из дру-

гой организации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в 

нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программам до-

школьного образования. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответ-

ственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном 

номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух 

экземплярах и заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолет-

него и лица, ответственного за прием документов, печатью детского сада. 

Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается зая-

вителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней  с 

даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, не яв-

ляется основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

4.4. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано оз-

накомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его лично-

сти, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

4.5. При приеме заявления о приеме в детский сад (заявления о приеме в порядке пере-

вода из другой организации) должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит 

родителей (законных представителей) с уставом детского сада, лицензией на право осуществ-

ления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми детским 

садом, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными до-

кументами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся. 

4.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 

указанными в пункте 4.5 Порядка, в том числе через информационные системы общего пользо-

вания, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью родителей (законных предста-

вителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством РФ. 

4.7. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных за-

явлений о приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке перевода из другой организа-

ции) и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем родителям (законным 

представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием документов, ука-

зывает регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представ-

ленных документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский сад 

(заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень 

представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием до-

кументов, и печатью детского сада. 

4.8. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме элек-

тронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.9. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект 

документов, предусмотренных настоящими Порядком, заключается договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру 

и уходу в группах без реализации образовательной программы). 

4.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение 

трех рабочих дней после заключения договора. 
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4.11. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания при-

каза о зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечивает 

размещение на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» реквизитов приказа, на-

именования возрастной группы, числа детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

 

5. Изменения образовательных отношений 

5.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 

воспитанником (обучающимся) образования по конкретной основной или дополнительной об-

разовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей вос-

питанника (обучающегося), родителей (законных представителей) и учреждения. 

5.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника (обучающегося) по их заявлению в письменной фор-

ме, так и по инициативе учреждения. 

5.3. Основанием для изменения образовательных отношений является распорядительный 

акт учреждения, изданный руководителем учреждения или уполномоченным им лицом. При 

заключенном договоре об образовании с родителями (законными представителями) воспитан-

ника (обучающегося) распорядительный акт издается на основании внесения соответствующих 

изменений в такой договор. 

5.4. Права и обязанности воспитанника (обучающегося), предусмотренные законода-

тельством об образовании и локальными нормативными актами учреждения изменяются с даты 

издания распорядительного акта или с иной указанной в нем даты.  

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме воспитанников 

(обучающихся) 

6.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) не-

совершеннолетних воспитанников (обучающихся) в приеме администрацией учреждения, регу-

лируются Учредителем в порядке, предусмотренном законодательством РФ. 

7. Изменения и дополнения 

7.1. Изменения и дополнения в настоящий Порядок выносятся на рассмотрение Педагоги-

ческому совету, Управляющему совету учреждения и утверждаются приказом заведующей уч-

реждением.   

 

 

 

  



9 

 

Приложение № 1 

  

                                              Путёвка №   _______   от ____________ 

 
На основании заявления №   

  

 
(ФИО ребенка) 

  

года рождения, направляется для приёма в 

 

(дата рождения) 
                             

 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский 

сад комбинированного вида  №11 "Золотая рыбка" г. Минеральные Воды 

 

возрастная группа 

      

 

Срок приёма ребёнка в ДОО                

                                                

 

Подпись лица, выдавшего 

путёвку 

                       

 

  

  

  

 

(подпись) 

  

              (ФИО) 

 

Подпись родителя (законного представителя) 

               

 

  

  

  

 

(подпись) 

  

               (ФИО) 

 
Путевку в течение двух недель необходимо сдать  руководителю дошкольной  

          
 

образовательной организации. Путевки, которые не сданы в указанный срок, не действительны.  

 
 

Место в данной дошкольной образовательной организации  считается свободным и  

       

 

предоставляется другим детям в порядке оче-

редности 

                      

 



10 

 

Приложение №2 

 

Журнал выдачи путевок 

  

Номер пу-

тевки 

Дата выда-

чи путевки 
Район 

Фамилия 

ребенка 

Имя ребен-

ка 

Отчество 

ребенка 

Дата рож-

дения 

Название 

ДОО 

Дата полу-

чения пу-

тевки 

Роспись ро-

дителя (за-

конного 

представи-

теля) 
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Приложение №3 

Заведующей МБДОУ дет.сад № 11 

В.А. Гринченко 

от___________________________________ 

_____________________________________ 
(ФИО) 

Паспорт ____________, выдан ___________ 

_____________________________________ 
(когда и кем выдан) 

проживающей по адресу: _______________ 

_____________________________________ 

Тел. _________________________ 

адрес электронной почты: 

_________________________________ 

 

Заявление 

Прошу зачислить моего сына (дочь) ___________________________________________________ 
 (Ф.И.О. ребенка) 

"____" ___________ 20____ года рождения, место рождения ______________________________, 

проживающего по адресу ____________________________________________________________ 
 (адрес места жительства ребенка) 

на обучение по ____________________________________ программе дошкольного образования, 
(образовательной / адаптированной образовательной) 

в ________________________________________________________________________________. 
(группу общеразвивающей направленности / группу компенсирующей направленности / группу оздоровительной 

направленности / группу комбинированной направленности / семейную группу общеразвивающей направленно-

сти, группу кратковременного пребывания). 

 

Режим пребывания ребенка _________________________________________ 

Язык образования – русский, родной язык из числа языков народов России – ________________ 

Желаемая дата приема на обучение      
 

______________ / _____________________________ 
подпись  расшифровка подписи 

"____" ___________ 20____ года 

К заявлению прилагаются: 

 копия свидетельства о рождении серия ______ № _________, выдано ________________ 

____________________________________________________________________________; 

 копия свидетельства о регистрации ___________________________ по месту жительства 
                                                                                                   (фамилия, инициалы ребенка) 

           на закрепленной территории, выдано ____________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________; 
                                                                                                       (кем и когда выдано) 

 медицинское заключение, выдано ______________________________________________; 
                                                                                                       (кем и когда выдано) 

 согласие на обработку персональных данных; 

С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательны-

ми программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и 

иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной дея-

тельности, права и обязанности обучающихся МБДОУ д.с. №11 «Золотая рыбка», ознакомлен(а). 

 

______________ / _____________________________ 
подпись  расшифровка подписи 

"____" ___________ 20____ года 
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Приложение №4 

ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 

О ПРИЕМЕ ДЕТЕЙ В ДОУ 

 

 

№ 

п/п 

Рег. № 

заявле-

ния 

Дата приема  

заявления 
ФИО заявителя 

Список прилагаемых к 

заявлению документов 

Отметка о вы-

дачи расписки о 

приеме доку-

ментов 

      

      

      

      

 

Приложение №6 

Расписка в получении документов при приеме ребенка  

в МБДОУ детский сад № 11 «Золотая рыбка» 

 

от гр.                 
(ФИО) 

В отношении ребенка             
                                                                                     (фамилия, имя, отчество, год рождения) 

 

Приняты следующие документы: 

 

№ Наименование документа Количество  

1 Заявление   

2 

Копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтвер-

ждающий родство заявителя (или законность представления прав ре-

бенка). 

 

3 

Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документ, со-

держащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания (для детей, проживающих на закрепленной тер-

ритории) 

 

 

 

 

Всего принято документов ________ на  _____________ листах. 

 

Документы передал: ______________________/ _____________ « __» _____________20___ г.  

 

Документы принял: ______________________/ _____________ « __» _____________20___ г. 
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Приложение №7 

 

 
Муниципальному бюджетному дошкольному об-

разовательному учреждению детскому саду ком-

бинированного вида № 11 «Золотая рыбка» г. 

Минеральные Воды 

от _____________________________________, 

паспорт ______________ выдан_____________ 

___________________________________________ 

__________________________________________, 

(когда, кем) 

проживающего(ей) по адресу: ______________ 

________________________________________ 

контактные телефоны: _____________________ 

________________________________________ 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных воспитанника 

 

Я, ____________________________________________________________________, в со-

ответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 и статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своих интересах даю согласие муниципальному 

бюджетное дошкольному образовательному учреждению детскому саду комбинированного ви-

да № 11 «Золотая рыбка» г. Минеральные Воды (далее – Учреждение), зарегистрированному по 

адресу: г. Минеральные Воды, ул. Советская, 76, ОГРН 1022601453819, ИНН 2630026989, на 

обработку персональных данных моего ребенка,  

________________________________________________________________ года рождения в 

объеме: 

– фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; 

– пол; 

– гражданство; 

– адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству; 

– почтовые и электронные адреса; 

– номера телефонов; 

– сведения о родителях, законных представителях (фамилия, имя, отчество, дата и место 

рождения, пол, гражданство, должность, место работы, адреса, номера телефонов, кем прихо-

дится ребенку, паспортные данные, ИНН, СНИЛС); 

– сведения о семье (категория семьи для оказания помощи и отчетности по социальному 

статусу контингента, реквизиты документов, подтверждающих право на льготы, гарантии и 

компенсации по основаниям, предусмотренным законодательством, – родители-инвалиды, не-

полная семья, ребенок-сирота); 

– сведения о личных качествах, поведении воспитанника; 

– сведения о состоянии здоровья (группа здоровья, инвалидность, хронические заболе-

вания, прививки); 

– информация, указанная в портфолио воспитанника; 

– фотографии, виодеоматериалы; 

в целях: 

– обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы обра-

зования; 

– предоставления льгот, гарантий и компенсаций по оплате детского сада; 
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– безопасности и охраны здоровья воспитанника; 

– размещения фотографий и видеоматериалов на сайте детского сада, на стендах в по-

мещениях Учреждения с целью формирования имиджа Учреждения; 

– заполнения базы данных автоматизированной информационной системы управления 

качеством образования, 

–   заполнения базы данных единой информационной системы АВЕРС ДОУ; 

–   заполнения базы данных автоматизированной информационной системы ГИС ГМП 

(по начислению родительской платы), ЕГИССО (по начислению компенсации части родитель-

ской платы за присмотр и уход за воспитанниками); 

– формирования базы данных в унифицированных программных средствах, предназна-

ченных для информационного обеспечения, принятия управленческих решений на всех уровнях 

функционирования системы образования: образовательное учреждение, управления образова-

ния администрации Минераловодского городского округа, управление образования и молодеж-

ной политики министерства образования Ставропольского края, региональный центр обработки 

информации. 

 

Под обработкой необходимо понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокиро-

вание, уничтожение, хранение данных при автоматизированной и без использования средств 

автоматизации обработке. 

 

Обязуюсь сообщать Учреждению об изменении персональных данных моих и моего ре-

бенка в течение месяца после того, как они изменились. 

Об ответственности за предоставление недостоверных персональных данных предупре-

ждена. 

Подтверждаю, что ознакомлена с документами Учреждения, устанавливающими поря-

док обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями. 

 

Предупреждена, что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

мною путем направления в Учреждение письменного отзыва. 

 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отчисления 

_______________________ из МБДОУ детского сада № 11 «Золотая рыбка». 

 

 

_____________________ 

 

 

_____________________ 

 

 

_____________________ 
                      Подпись                                                             расшифровка                                               дата 
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